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Entretien de qualification semestriel 

Ce guide est destiné aux formatrices ou formateurs 

 

Sélectionner « Qualification » -> « Qualification semestrielle » 

 

Sélectionner votre apprenti 

 

Sélectionner le semestre à évaluer et introduire les noms des formateurs, « enregistrer et 
clore la préparation ». 
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Sous rapport de formation / contrôle de compétence, vous trouvez des documents qui sont à 
votre disposition pour vous préparer à l’entretien, nous vous proposons de privilégier le 
fichier Excel de l’Orf-VD, que vous retrouverez à cet endroit : Entretien qualification - aide à 
l'évaluation , il vous aidera à donner un feedback constructif pour chaque critère d’évaluation 

 

 

 

 

 

1. Vous trouvez les mandats pratiques du semestre 
 

2. Vous trouvez les grilles de compétences évaluées 
durant le semestre 

3. Vous trouvez vos notes personnelles des différents 
entretiens 

4. C’est à cet endroit que vous allez introduire les points 
de l’entretien de qualification 

 

https://ressources-cep.ch/cours/?cours=Formatrices_et_Formateurs_ORFO_2023
https://ressources-cep.ch/cours/?cours=Formatrices_et_Formateurs_ORFO_2023
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1. Evaluer tous les critères et noter des commentaires 
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2. Cette partie correspond au rapport de formation – complément du contrôle de 
compétence - sans note 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Version février 2026 
Formation professionnelle initiale d'employé· e de commerce (FIEn)  ORF-VD 

Page 5 sur 7 
 

 

3. Partie évaluée par les apprentis – fait partie du rapport de formation 
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4. Evaluer les objectifs du semestre précédent et compléter par les objectifs pour le 
semestre suivant 
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5. Enregistrer l’évaluation 

 

1. « Enregistrer », modifiable à tout moment 
2. « Enregistrer et rendre visible (instructeur) », l’apprenti à accès à l’évaluation, si vous 

prenez cette option vous pouvez encore revenir en arrière en cliquant sur 
« Enregistrer et réinitialiser sur observer ». 

3. « Enregistrer et mettre sur discuté », enregistrer définitivement l’évaluation 

 

 

 

Vous trouverez encore un bouton « transmettre » qui transférera les notes à BDEFA2 

 

Fin 


